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CIRCULAR No. ™7 7 | &

PARA : SECRETARIOS DE EDUCACION MUNICIPIOS
CERTIFICADOS Y DEPARTAMENTALES
ENCARGADOS DE PRESTACIONES DOCENTES

DE : JORGE E. PERALTA N. .

Vicepresidenie Fondos de Prestaciones
FECHA: Enero 23 de 2008
ASUNTO : TRAMITE DE SOLICITUDES PRESTACIONES.

— Con &l fin de garantizar la integridad v seguridad de los expedientes procedentes de las diferentes
entidades territoriales a nivel nacional cuyos proyectos de actos administrativos deben ser objeto
de aprobacion por parte de la entidad fiduciaria, segln lo establecido en &l decreto 2831 de 2005,
los expedientes que se remitan a esta entidad a partir del 01 de febrero de 2008, deberan tener un
indice anexo en la parie interna de la caratula, indicando la clase de documento y el folio en el cual
se encuentra el mismo.

La foliacion debe hacerse en orden ascendente sin tachaduras o enmendaduras. En caso de
hacerse correcciones de ellas debera quedar consiancia en el expediente.

Asi mismo, se solicita que antes de remitir la documentacién se constate que efectivamente los
documentos enunciados vienen en las respectivas carpetas, asi mismo debe verificarse que los
proyectos de actos administrativos correspondan a los documentos soportes que obren dentro de
la carpeta respectiva.

Por {ltimo, se informa a las Secretarias de Educacion que esta entidad se abstendra de dar framite
a las prestaciones que sean remitidas sin el lieno de los requisitos establecidos segln el tipo de
prestacién y vinculacion, los cuales estan relacionades en los formaios de solicitud de
prestaciones, que se encuentran publicados en la pagina WEB de fiduprevisora.

- Los documentos exigidos no podran ser reemplazados por certificaciones a menos que la ley les
' de el mismo valor probatorio. )

Solicitamos la especial colaboracidn de cada Secretaria de Educacidn para atender estas
recomendaciones con io cual se evitaran demoras en el reconocimiento de las prestaciones de los
afiliados al fondo del magisterio.
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